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如何再產生一份報表 

 

問題： 

我想在某一任務再產生一份報表該如何操作 

 

解決方式： 

OMICard 系統只要任務沒有被刪除,就能再新增一份報表 

當然如果任務或寄送被刪除,那就完全沒辦法了 

 

新增一份報表步驟如下: 

1. 報表  專案報表  新增報表任務 (彈出新視窗) 
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2. 挑選條件,按下搜尋選擇要產生的任務 

 

3. 將要產生報表的任務 點選 挑選最後按下確認新增 
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4. 重新點選專案報表或按進階搜尋, 即可找到剛新增的報表任務 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


